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Pergunta  

Como o Setor de Estágios “Reativa” um Convênio de Estágio com o status de “Cancelado” ? 

 

Perfil do Usuário 

Colaboradores do Setor de Estágios que tenham o papel “Administrador_Convênios_Estagio”. 

 

Objetivo 

Permitir que os colaboradores do Setor de Estágio reativem convênios de estágio que se encontrem 

com o status “Cancelado”, alterando sua situação para “Registrado”, possibilitando a retomada do 

processo de formalização. 

 

Caminho no SIGAA 

SIGAA → Módulo Central de Estágio → Geral → Convênios de Estágio → Listar/Alterar Convênios de 

Estágio  

 

Passo a Passo de Execução 

1. Acesse a opção “Listar/Alterar Convênios de Estágio”, conforme o caminho informado; 

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na figura 1, aplique o filtro de busca selecionando o campo 

“Situação” como “Cancelado” e, em seguida, clique no botão “Buscar” para listar todos os convênios 

com esse status; 

  
Figura 1 – Tela de seleção de convênio a ser reativado   
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3. Clique no ícone  correspondente ao convênio que deseja realizar a reativação; 

4. Na tela seguinte, conforme a figura 2, serão apresentados todos os dados do convênio selecionado. 

Nessa etapa, o usuário deverá definir uma das seguintes situações para o convênio: Registrado ou 

Cancelado; 

 
Figura 2 – Tela de análise da solicitação de cadastro do convênio 

 

 

5. Caso seja selecionada a situação “Registrado”, o usuário poderá alterar informações do convênio, 

tais como título, objetivos, justificativas, âmbito e prazo de vigência; 

6. Caso seja mantida a situação “Cancelado”, o usuário poderá alterar a data e o motivo do 

cancelamento previamente registrados; 

 

Regras e Observações Importantes 


